
1 din 2 

 

 

 

ANUNŢ 

privind organizarea examenului de promovare pentru funcțiile de personal civil 

contractual, pentru postul de Contabil tr. IA la U.M. 02405 Pitești 
 

 

a) Data, ora și locul desfășurării examenului: 20.08.2025, 0900- 1100, pavilion A, camera 

50 al U.M. 02405 Pitești, strada Aleea Poarta Eroilor, nr. 4, Argeș. 

b) Modalitatea de desfășurare a examenului: 

            Salariatul ce îndeplinește condițiile de promovare depune cererea de participare la 

examen la sediul U.M. 02405 Pitești, strada Aleea Poarta Eroilor, nr. 4, Argeș, în perioada 01-

14.08.2025 ora 14.00, persoana de contact: secretar Sg.maj. Elena-Alina BĂDIȚĂ telefon STAR 

5055/105.  

Examenul de promovare constă în susținerea unei probe scrise, în data de 20.08.2025 

intervalul orar 0900- 1100, în cadrul căreia se execută  o lucrare dintre cele stabilite de comisia de 

examinare în baza bibliografiei și a tematicii de examen. 

Rezultatul la proba scrisă se afișează în data de 21.08.2025. 

Eventuale contestații privind rezultatul probei scrise se depun la sediul U.M. 02405 

Pitești, în data de 22.08.2025, până la ora 14.00, persoana de contact: Sg.maj. Elena-Alina 

BĂDIȚĂ,  telefon STAR 5055/105.   

Rezultatul soluționării contestațiilor cu privire la proba scrisă se afișează în data de 

25.08.2025. 

 

c) Bibliografia şi tematica de examen: 

BIBLIOGRAFIE 

• Ordinul nr. M(S)172_19_august_2021 al ministrului apărării naționale referitor la aprobarea 

„Normelor privind protecția informațiilor clasificate în M.Ap.N”. 

• Microsoft Windows XP, Windows 7, Windows 8.1 – manual de utilizare. 

• Microsoft Office - manual de utilizare. 

• Legea 53/2003 Codul Muncii, republicată. 

• Legea 182/2002, privind protecția informațiilor clasificate. 

• M-17 din 04.02.2012, ordin pentru aprobarea regulamentului de ordine interioară aplicabil 

personalului civil din cadrul Ministerul Apărării Naționale. 

• Legea nr. 135 din 15.05.2017 privind arhivarea documentelor în formă electronică (art. 8, pct. 

2). 

• Legea Arhivelor Naționale nr. 16/1996, republicată. 

• Legea 360/2023 privind sistemul public de pensii. 

• Legea 223/2015 republicată, privind sistemul pensiilor militare de stat. 

• Legea nr. 138/1999 privind salarizarea și alte drepturi ale personalului militar din instituțiile 

publice de apărare națională, ordine publică și siguranță națională, precum și acordarea unor 

drepturi salariale personalului civil din aceste instituții. 

• Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice. 

• Legea contabilității nr. 82/1991, republicată. 

• Ordonanța Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activității de soluționare a petițiilor. 

• Hotărârea nr. 585 din 13 iunie 2012 pentru aprobarea Standardelor naționale de protecție a 

informațiilor clasificate în România. 

    6.2.Tematica examenului de promovare: 

- Cunoașterea și utilizarea sistemelor de operare din familia Microsoft Windows; 



NECLASIFICAT 

NECLASIFICAT 
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- Utilizarea produselor pachetului Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint, Access,Outlook; 

- Protecția documentelor clasificate în M.Ap.N; 

- Drepturile și obligațiile personalului civil; 

- Reguli privind gestionarea documentelor clasificate; 

   - Modul de rezolvare a petiţiilor adresate unităţii de către cetăţeni, structuri din cadrul 

Ministerului Apărării Naţionale, ale altor ministere, sau  alte instituţii, cu grad mare de 

complexitate; 

   - Cunoașterea legislației în vigoare privind evidența, păstrarea, depunerea documentelor la 

Arhivele Naționale și consultarea acestora. 

 - Folosirea documentelor care fac parte din Fondul Arhivistic Național al României. 

 - Personalul arhivelor, obligații, răspunderi și sancțiuni. 

 -  Accesul la informații de interes public. 

 -  Baza de calcul folosită pentru stabilirea pensiei. 

 - Dispoziții generale privind organizarea și conducerea contabilității din istituțiile publice. 

   - Întocmirea și utilizarea documentelor financiar-contabile (aspecte generale, reconstituirea 

documentelor financiar-contabile pierdute, sustrase sau distruse, păstrarea și arhivarea registrelor de 

contabilitate și a celorlalte documente financiar-contabile, registrele de contabilitate). 

                       

          
  


