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ANUNŢ

privind organizarea concursului de încadrare a unui post vacant 
de conducere de personal civil contractual la UM 02600 Bucureşti


Postul pentru care se organizează concurs este: Șef birou gr. II în Biroul informatizare arhive.


Principalele cerinţe ale postului sunt conducerea, organizarea, îndrumarea şi controlul problematicii informatizării și digitizării documentelor de arhivă, participarea directă la activităţile de informatizare privind sistemele din dotare, întocmirea de programe privind activităţile specifice.


Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt următoarele: 

( cerere de înscriere la concurs adresată şefului unităţii militare organizatoare; 

( curriculum vitae - model european, în limba română; 

( certificatul de cazier judiciar sau o declaraţie pe proprie răspundere că persoana care doreşte să candideze nu are antecedente penale care să o facă incompatibilă cu postul pentru care candidează, valabilă până la obţinerea certificatului în cauză, care se prezintă cel mai târziu până la data desfăşurării primei probe a concursului; 

( copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea(, potrivit legii, după caz;

( copii ale documentelor de studii(; 

( copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, după caz(; 

( copia carnetului de muncă, conformă cu originalul şi/sau, după caz, o adeverinţă care să ateste vechimea în muncă, în meserie şi/sau în specialitatea studiilor; 

( adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului sau de către unităţile sanitare abilitate((; 

( acordul scris al persoanei care doreşte să candideze privind verificarea în vederea obţinerii autorizaţiei de acces la informaţii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzător fişei postului, în condiţiile în care este declarată „admisă” la concurs;

( dosar plic.
Data limită până la care se pot depune dosarele de concurs este: 15.11.2019, ora 14.00.
Dosarele de concurs se depun la sediul unității organizatoare, UM 02515, strada Izvor, nr. 110, sector 5, București.

Persoană de contact care asigură secretariatul comisiilor de concurs: telefon 021.410.40.40, interior 1001 164.

Condiţiile generale pentru ocuparea postului sunt: 

1. deţinerea cetăţeniei române, a cetăţeniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparţinând Spaţiului Economic European şi a domiciliului în România;
2. cunoaşterea limbii române, scris şi vorbit;
3. vârsta minimă reglementată de prevederile legale;
4. deţinerea capacităţii depline de exerciţiu;
5. deţinerea unei stări de sănătate corespunzătoare postului, atestată pe baza adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;
6. persoana care doreşte să candideze trebuie să nu fi fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra umanităţii, contra statului ori contra autorităţii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică înfăptuirea justiţiei, de fals ori a unor fapte de corupţie sau a unei infracţiuni săvârşite cu intenţie, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea postului, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea.
Condiţiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt: 

1. să fie absolvent de studii universitare de licență absolvite cu diplomă, respectiv studii superioare de lungă durată absolvite cu diplomă de licență sau echivalentă în una din ramurile de știință: matematică; informatică; inginerie electrică, electronică și telecomunicații; ingineria sistemelor, calculatoare și tehnologia informației; inginerie mecanică mecatronică, inginerie industrială și management sau în unul dintre domeniile de licență: cibernetică, statistică și informatică economică; științe inginerești aplicate în specializarea informatică industrială sau matematică și informatică aplicate în inginerie;

2. absolvirea unui program de master în domeniul informatic, constituie un avantaj;

3. nivelul de acces la informaţii clasificate este strict secret, fiind necesar acordul scris al persoanei care doreşte să candideze privind verificarea în vederea obţinerii autorizaţiei de acces la informaţii clasificate sau a certificatului de securitate, în situaţia în care va fi declarată „admisă”;

4. minim 5 ani vechime în muncă; 

5. minim 5 ani vechime în specialitatea studiilor absolvite necesare ocupării postului; 

6. cunoştinţe de operare pe calculator - reţele, sisteme de gestionare a bazelor de date - nivel foarte bun;

7. capacitate de coordonare, conducere, organizare, lucru în echipă, capacitate de analiză şi sinteză, rezistenţă la stres. 


Rezultatul selecţiei dosarelor de concurs se afişează în data de 20.11.2019, până la orele 14.00, la sediul UM 02600, strada Drumul Taberei nr. 7H, sector 6, București şi pe pagina de internet http://amnr.defense.ro/ în secțiunea Comunicate de presă, în data de 20.11.2019, până la orele 16.00.


Eventuale contestaţii privind rezultatul selecţiei dosarelor de concurs se depun la sediul unității organizatoare, UM 02515, strada Izvor, nr. 110, sector 5, București, în data de 21.11.2019 până la orele 14.00; punct de contact persoana care asigură secretariatul comisiei de contestaţii, telefon 021.410.40.40, interior 1001 164.


Rezultatul soluţionării contestaţiilor cu privire la selecţia dosarelor de concurs se afişează la sediul UM 02600, strada Drumul Taberei nr. 7H, sector 6, București în data de 22.11.2019 orele 14.00 şi pe pagina de internet http://amnr.defense.ro/ în secțiunea Comunicate de presă, în data de 22.11.2019 până la orele 16.00.

Tipul probelor de concurs, locul, data şi ora desfăşurării acestora:

1. Proba scrisă: se desfăşoară la sediul U.M. 02600, strada Drumul Taberei, nr. 7H, sector 6, localitatea Bucureşti, în data de 26.11.2019, începând cu ora  10.00;

Rezultatul la proba scrisă se afişează în data de 27.11.2019, la sediul UM 02600, strada Drumul Taberei nr. 7H, sector 6, București şi pe pagina de internet http://amnr.defense.ro/ în secțiunea Comunicate de presă.


Eventuale contestaţii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul unității organizatoare, UM 02515, strada Izvor, nr. 110, sector 5, București, în data de 28.11.2019, până la ora 14.00; 
Persoană de contact care asigură secretariatul comisiilor de contestaţii: telefon 021.410.40.40, interior 1001 164.

Rezultatul soluţionării contestaţiilor cu privire la proba scrisă se afişează la sediul UM 02600, strada Drumul Taberei nr. 7H, sector 6, București şi pe pagina de internet http://amnr.defense.ro/ în secțiunea Comunicate de presă, în data de 29.11.2019.

2. Proba practică se desfăşoară la sediul U.M. 02600, strada Drumul Taberei, nr. 7H, sector 6, localitatea Bucureşti, în data de 02.12.2019, începând cu ora 10.00;

Rezultatul la proba practică se afişează la data de 03.12.2019, la sediul UM 02600, strada Drumul Taberei nr. 7H, sector 6, București şi pe pagina de internet http://amnr.defense.ro/ în secțiunea Comunicate de presă.


Eventualele contestaţii privind rezultatul probei practice se depun la sediul unității organizatoare, UM 02515, strada Izvor, nr. 110, sector 5, București, în data de 04.12.2019, până la ora 14.00. 
Persoană de contact care asigură secretariatul comisiilor de contestaţii: telefon 021.410.40.40, interior 1001 164. 
Rezultatul soluţionării contestaţiilor cu privire la proba practică se afişează la sediul UM 02600, strada Drumul Taberei nr. 7H, sector 6, București şi pe pagina de internethttp://amnr.defense.ro/ în secțiunea Comunicate de presă, în data de 05.12.2019.

3. 
Interviul: se desfăşoară la sediul U.M. 02600, strada Drumul Taberei, nr. 7H, sector 6, localitatea Bucureşti, în data de 06.12.2019, începând cu ora 10.00;

Rezultatul la interviu se afişează în data de 09.12.2019, la sediul UM 02600, strada Drumul Taberei nr. 7H, sector 6, București şi pe pagina de internet http://amnr.defense.ro/ în secțiunea Comunicate de presă.

Eventuale contestaţii privind rezultatul interviului se depun la sediul unității organizatoare, UM 02515, strada Izvor, nr. 110, sector 5, București, în data de 10.12.2019, până la ora 14.00; 
Persoană de contact care asigură secretariatul comisiilor de contestaţii: telefon 021.410.40.40, interior 1001 164. 

Rezultatul soluţionării contestaţiilor cu privire la interviu se afişează la sediul UM 02600, strada Drumul Taberei nr. 7H, sector 6, București şi pe pagina de internet http://amnr.defense.ro/ în secțiunea Comunicate de presă, în data de 11.12.2019.

Rezultatele finale ale concursului se afişează la sediul UM 02600, strada Drumul Taberei nr. 7H, sector 6, București şi pe pagina de http://amnr.defense.ro/ în secțiunea Comunicate de presă, în data de 12.12.2019, până la ora 16.00.



Tematica de concurs: 

a) Drepturi şi obligaţii pentru angajatori şi salariaţi, contractul individual de muncă, timpul de muncă şi timpul de odihnă;

b) Protecţia informaţiilor secrete de stat şi secret de serviciu;

c) Clasificarea şi declasificarea informaţiilor, măsuri minime de protecţie specifice claselor şi nivelurilor de secretizare;

d) Evidenţa, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informaţiilor clasificate; 

e) Furnizarea serviciilor de arhivare a documentelor în formă electronică, crearea, conservarea și consultarea arhivei electronice;

f) Calculatoare personale – arhitectură, componente, caracteristici, periferice, diagnosticare defecte;

g) Instalare, configurare şi administrare reţele bazate pe sisteme de operare Microsoft Windows Server 2003, Windows Server 2008

h) Instalare, configurare, administrare sisteme de operare Windows XP, Windows 7 şi Windows 8;

i) Instalare şi utilizarea pachetelor MS Office 2003, 2007, 2010 şi 2013 – Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook;

j) Instalare, configurare şi administrare SQL Server 2005 şi 2008; lucrul cu baze de date relaţionale, proceduri, interogări.

Bibliografia de concurs: 

a) Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 

b) Legea Arhivelor Naţionale nr. 16/1996, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;

c) Legea nr. 182/2002 privind protecţia informaţiilor clasificate, cu modificările şi completările ulterioare;

d) Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor în formă electronică, republicată;

e) Standardele naţionale de protecţie a informaţiilor clasificate în România, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 585/2002, cu modificările şi completările ulterioare;

f) Normele privind protecţia informaţiilor clasificate în Ministerul Apărării Naţionale, aprobate prin Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M-9/2013;

g) PC – Depanare şi modernizare – ediţia a IV-a, autor: Scott Mueller – Editura Teora;

h) Reţele locale de calculatoare: proiectare şi administrare, Ediţia a II-a, autori: Adrian Munteanu, Valerică Greavu Şerban – Iaşi, Editura Polirom 2006;

i) Reţele Windows. Servere şi clienţi. Exemple practice, autori: Adrian Munteanu, Valerică Greavu-Şerban, Gabriel Cristescu – Editura Polirom;

j) Reţele de calculatoare pentru începători, autor: Habraken Joe – Editura ALL;

k) Reţele de calculatoare (Ediţia IV), autor Adrew Tanenbaum – Editura Byblos, 2004;

l) Reţele de calculatoare. Depanare şi modernizare, Ogletree Terry, Ed. Teora, 2003;

m) MCSE: Elemente fundamentale ale reţelelor de calculatoare. Ghid de studiu, autori: James Chellis, Charles Perkins, Matthew Strebe - Editura ALL EDUCATION, Bucureşti 2000;

n) TCP/IP, autori: Tim Parker, Mark Sportack - Editura TEORA, Bucureşti 2002;

o) Windows Server 2003 pentru administratori, autori: Nelson Ruest, Danielle Ruest – Editura ALL;

p) Windows Server 2008: The Definitive Guide, Jonathan Hassell, O'Reilly Media, 2008.

q) Administrators Guide to SQL Server 2005, Addison Wesley.

r) Windows XP Professional, autori: Robert Cowart, Brian Knittel – Editura Teora;

s) Microsoft Windows XP, Perry, Greg, Editura Niculescu, ediţia 2006.

t) Microsoft Windows 7 in imagini, Mark Edward Soper, Editura Teora.

u) Manual Windows 8, Katherine Murray, Editura Teora.

v) Microsoft Windows XP/7/8 Help;

w) Microsoft Office 2003, Perry, Greg, Editura Niculescu, ediţia 2003

x) Microsoft Office 2003/2007/2010/2013Help;

y) MOC 2779 Implementing a Microsoft SQL Server 2005 Database;

z) MOC 2780 Maintaining a Microsoft SQL Server 2005 Database;

aa) MOC 6424 Fundamentals of Windows Server 2008 Active Directory;

ab) MOC 6235 Implementing and Maintaining Microsoft SQL Server 2008 Integration Services;

ac) MOC 6232A Implementing a Microsoft SQL Server 2008 Database

ad) MCSE 70-294 Windows Server 2003 Active directory;

ae) MCTS 70-640 Windows Server 2008;

af) MCTS 70-642 Windows Server 2008.

NOTE:

1. Eventualele contestaţii se pot depune după selecţia dosarelor de concurs şi după fiecare probă în parte. Rezultatul final al concursului nu se contestă. 

2. Prevederile actelor normative cuprinse în bibliografie se studiază cu modificările şi completările ulterioare, după caz.

( Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializările se prezintă şi în original în vederea verificării conformităţii cu acestea. 


(( Adeverinţa care atestă starea de sănătate conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi calitatea acestuia, în formatul standard stabilit de Ministerul Sănătăţii.
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